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	Abstract [LL-Abstract-Titel]
Hier kommt zunächst die Zusammenfassung auf Deutsch.
Gesamtlänge des Abstracts so, dass mit beiden Varianten der Abstract-Block auf die erste Seite passt. Es genügt, das Abstract in der Sprache einzufügen, in der das Paper im Original verfasst ist. Die anderssprachige Variante fügen wir ein, sobald die Übersetzung fertig ist!
 [LL Abstract]
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	Allgemeines


Beiträge für „Lessons Learned“ sollten als MS-Word-Dateien (nicht als PDF-Dateien!) eingereicht werden. Dies erleichtert es uns, das Format des Beitrags anzupassen, um ein einheitliches Erscheinungsbild für die Veröffentlichung zu gewährleisten. Die Länge der Beiträge sollte mindestens 5 Seiten betragen und 15 Seiten nicht überschreiten.
Bei Abweichungen bitte kurz vorher abklären!
Da das Ganze als einheitliches Journal veröffentlicht werden soll, bitten wir dringend darum, diese Vorlage zu verwenden und die Vorgaben einzuhalten!
Um diese Einheitlichkeit zu gewährleisten, haben wir diese Vorlage erstellt, die auf Formatvorlagen basiert und somit (eigentlich) von selbst zu einem einheitlich formatierten Erscheinungsbild führen sollte. Aus diesem Grund sind Änderungen an den Formaten außerhalb der Änderung des Stylesheets bewusst gesperrt! Für diejenigen, die mit den Formatvorlagen nicht zurechtkommen, sind die Formatdetails für alle erforderlichen Komponenten in den folgenden Punkten beschrieben. In eckigen Klammern stehen die Stile, die für die entsprechenden Textbereiche zu verwenden sind. 

	Verwendung von Stylesheets


Für die grundlegende Formatierung wählen Sie einfach den zu formatierenden Textbereich aus und klicken Sie in der Stilliste auf den gewünschten Stil. Um Absätze zu formatieren, positionieren Sie den Cursor einfach im Absatz und wählen Sie den Stil aus – der gesamte Absatz wird automatisch formatiert.
Durch die Sperrung der Formatvorlagen können Einstellungen wie Fettdruck, Kursivschrift usw. auch nicht mehr über die üblichen Formatierungsschalter vorgenommen werden. Als Ersatz gibt es eine Reihe von Formatvorlagen wie Fettdruck, Kursivschrift oder Hoch- und Tiefstellung, mit denen der entsprechende Text – ohne Änderung der Grundformatierung – entsprechend formatiert werden kann. 

	Seitenlayout


Seitengröße: 	DIN A4
Ränder: 	oben 	2,5 cm
		unten 	2 cm
		rechts/links 	2,5 cm

	Titel


Zentriert, Open Sans, 16 pt, fett, 24 pt Abstand zum nächsten Absatz [LL-Titel].

	Autoren


Vorname (nur Initiale). Nachname 
Zentriert, Open Sans, 14 pt, 12 pt Abstand zum Abstract-Kasten [LL-Autorenname].

	Adressen


Open Sans, 8 pt, kursiv, linksbündig, Nummerierung zur Verweisung auf die Autoren, eine Leerzeile (10 pt) vor dem Haupttext von „ “ [LL-Adresse].

	Text


Zweispaltig, Spaltenbreite 7,6 cm
Einzeilig ohne zusätzlichen Abstand
Absätze mit 3 pt Abstand vor und 0 pt Abstand nach dem Absatz
Blockausrichtung, Silbentrennung
Keine Einrückung am Anfang eines Absatzes
Schriftart: Open Sans
Schriftgröße: 10 pt
Füge am Ende des Kapitels eine Leerzeile als Abstand zur nächsten Überschrift ein!
[LL-Text]

	Bilder


Bitte verwenden Sie keine Bildverweise auf andere Programme – das führt zu schrecklichen Kompatibilitätsproblemen!

	[image: ]

	Abb. 1: Bildunterschriften in Open Sans, 9 pt, kursiv, linksbündig. 4 pt Abstand vor dem Bildunterschriftentext. [LL-Bildunterschrift]



Bilder sollten als JPG-Dateien mit 150 dpi vorliegen!
Bitte fügen Sie Bilder in Tabellen ein. Zweizeilige Tabelle, obere Zelle für das Bild, untere für die Bildunterschrift. Bild zentriert. Keine Rasterlinien. Eine Leerzeile über der Tabelle, eine darunter als Abstand zum Text.

	Überschriften


In einer Tabellenzeile, 10 % grauer Hintergrund ohne Rahmen. Linksbündig, Open Sans, 10 pt, fett, 4 pt Abstand oben und unten, nummeriert. Tabulator zwischen Nummer und Text. 
Die entsprechend formatierte Tabellenzeile erhalten Sie über <Einfügen><Tabelle><Schnelltabellen><LL-Überschrift>.
Format [LL-Überschrift]


	Gleichungen


Zentriert mit rechtsbündiger Nummerierung, in einer Tabelle des Formats „Formel“.
	
	(1 )


Die entsprechende Tabellenstruktur finden Sie unter <Einfügen><Tabelle><Schnelltabellen><LL-Formel>.
Format: [LL-Formelzeile]

	Aufzählungen



Freie Zeile vor und nach der Aufzählung
Punkte als Aufzählungszeichen
Einzug 0,25 cm
Spezielle Einrückung: hängend 0,5 cm
Absatz vor und nach 0 pt. Abstand
[LL Aufzählungszeichen]
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	2-spaltige Abbildungen 


Seite an der Stelle, vor und nach einem fortlaufenden Abschnittswechsel, einspaltig gestalten (die neuen WORD-Varianten erstellen das automatisch). 



Der Text wird darunter in zwei Spalten fortgesetzt. Textfluss: oberhalb des Bildes in zwei Spalten bis zum Bild, darunter wird der Text entsprechend in zwei Spalten fortgesetzt. Der Text läuft NICHT innerhalb einer Spalte über das Bild!
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	Abb. 2: Bildunterschriften in Open Sans, 9 pt, kursiv, linksbündig. 4 pt Abstand vor dem Bildunterschriftentext
[LL Bildunterschrift]-.




	Tabellen 


Es ist sinnvoll, eine einzige Spalte über die gesamte Seitenbreite zu verwenden. Überschriftenzeile oben und unten durch eine 0,5-pt-Linie begrenzt. Nach der letzten Zeile ebenfalls eine 0,5-pt-Linie. Schriftgröße Open Sans 9 pt. Zeilen abwechselnd weiß und mit 10 % Grauschattierung. Textfluss wie bei zweispaltigen Abbildungen. Abstand über dem Text 3 pt.
Unter <Einfügen><Tabelle><Schnelltabellen> finden Sie die Vorlage „LL-Tabelle“, die automatisch eine 10-zeilige Tabelle mit Kopfzeilenspalte und vollständiger Formatierung bereitstellt. Die Kopfzeilenspalte hat die Formatierung [LL-Tabellenüberschrift] und der Text in der Tabelle ist mit [LL-Tabellentext] formatiert.
	
Tab. 1: Übersicht über den Tabellenstil

	
	Spaltenüberschrift 1
	Spaltenüberschrift 2
	Spaltenüberschrift 3

	Zeilenbezeichnung 1
	Text
	Text
	Text

	Zeilenname 2
	Text
	Text
	Text



	Danksagung


Falls erforderlich vor der Literaturangabe, keine Nummerierung in der Überschrift! [LL-Überschrift ohne Zahl]

	Interessenkonflikt


Die Autoren müssen Interessenkonflikte offenlegen und ausdrücklich angeben, wenn keine Interessenkonflikte bestehen.
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[LL-Überschrift ohne Zahl] !
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